
Как правильно внести 
правки в pdf-файл 
Уважаемые авторы! Столкнувшись с необходимостю внести правки в сверстан-
ный файл, пожалуйста, до начала работы убедитесь, что вы делаете это правиль-
но (спойлер: не нужно использовать стикеры!).

Для внесения правок в pdf обычно используется бесплатная программа Adobe 
Acrobat Reader, которую можно скачать с официального сайта компании: https://
get.adobe.com/ru/reader/.

Шаг 1. Используем вкладку «Добавление комментариев» (находится в пункте 
меню «Все инструменты») либо соответствующую кнопку на небольшой панели 
слева.

Внесение правок и замечаний в файл вёрстки статьи 
 
После успешного завершения рецензирования и принятия статьи к публикации в журнале, она 

направляется на редактирование, корректуру и вёрстку. Вёрстка статьи в виде файла pdf высылается авторам на 
согласование по электронной почте. Этот файл можно прочитать и обозначить правку с помощью бесплатной 
программы Adobe Acrobat Reader, совсем не обязательно использовать полный акробат (Adobe Acrobat 
Pro). Замечания и исправления нужно вносить в присланный pdf-файл вёрстки статьи, используя панель 
инструментов «Добавить комментарий». 

 
1. Откройте pdf-файл статьи программой Adobe Acrobat Reader. 
2. Для использования инструментов правки текста (комментариев) необходимо выбрать команду 

«Добавить комментарий»: 
 

 
 
Поле «Комментарии» пока пустое: 

 

NB! Если вы используете старую версию про-
граммы: меню комментариев находится в пане-
ли справа (достаточно нажать на треугольник, 
если она свернута, или же зайти во вкладку 
«Инструменты» и найти меню комментариев 
там). Инструменты все те же и работают так же.



Шаг 2. Меню разворачивается нажатием на треугольник справа внизу на кнопке. 
Пункт «Добавить комментарий» соответствует комментарию-стикеру и исполь-
зуется только в том случае, если нужно дать комментарий ко всему тексту или 
верстке в целом. Для исправлениях в тексте использовать их не нужно!

Шаг 3. Если есть слова, которые нужно заменить, достаточно выбрать инстру-
мент «Заменить выделенный текст». Тогда при выделении слова в меню справа 
будет возникать диалоговое окно для внесения слова-замены. Им и нужно вос-
пользоваться. 
Если есть слова, которые нужно удалить, достаточно выбрать инструмент «Вы-
черкнуть текст» (символ Т) или, выделив слово, нажать клавишу Delete. В таком 
случае в диалоговом окне слева будет появляться автоматический комментарий 
«Зачеркнутый текст». Не нужно писать в окне диалога слова «удалить», «убрать» 
и так далее. Это осложняет, а не упрощает внесение правки.
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Шаг 4. В текст можно добавить недостающие слова, выбрав кнопку меню «Вста-
вить текст» и встав курсором в нужное место в тексте. Также можно дописать 
примечание к конкретному слову, предварительно выделив его с помощью ин-
струмента «Перо».

Шаг 5. Сохраните изменения обычным способом: меню «Файл» — «Сохранить» 
или CTRL + S. 

Пояснение. Эти же инструменты можно использовать с помощью всплывающей 
панели: она появляется, когда вы выделяете слово, предварительно выбрав меню, 
обозначенное стрелкой.

Заменить 
выбранный 

текст
Удалить (зачеркнуть) 
выбранный текст

Если у вас остались вопросы, сложности или сомнения, пожалуйста,  
не стесняйтесь связаться с редакцией!
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